Skapa egen karta
1 Google Maps

En guide over hur ni pa ett enkelt satt visar er verksamhet pa en karta.

Foreningspool Malmé
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En egen karta till foreningen

Vill ni visa var ni har er verksambhet eller kanske ett arrangemang? Pa en karta kan
ni skapa platser som gor det lattare att hitta er forening. Sprid er karta via er hemsida,
sociala medier eller skicka med en lank via en inbjudan till ett arrangemang.

For att skapa en karta maste ni ha tillgang till ett Google-konto. Om ni har en
G-mail sa har ni redan ett Google-konto. Ni loggar in med ert [6sen till G-mail.
Hur ni skapar ett Google-konto och hur ni loggar in pa kontot kan ni se har:
https://support.google.com/accounts/answer/7564124?hl=sv

Om du behover avbryta ditt arbete med kartan hittar du latt tillbaka sa har:

Redigera karta — logga in efter paus

1. Logga in pa ditt Google-konto eller om du loggar in direkt pa Google Maps sa fortsatter ni

da pa punkt 4.

Klicka pa ikonen for Googles appar som finns uppe till hoger.
Bland Googles appar valjer du ikonen for Maps ?

Klicka pa ikonen for Meny uppe till vanster =
Valj Sparad i menyn som oppnas @®

Valj Kartor till hoger i menyraden

Klicka pa ikonen framfor kartnamnet som du tidigare skapat. o
valj Oppna i Mina kartor for att borja redigera. (4

® N o gk N

Vi startar pa

nasta sida!




CK Milen - var fiktiva forening
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Som exempel har vi skapat en fiktiv forening som heter CK Milen. Det ar en klubb for
motionarer som gor endagsturer pa cykel ut pa landet. De har en foreninglokal, ett rum som
verkstad och ett offentligt gym de tranar pa tillsammans. De har ocksa cykelstrak med

anslutningspunkter nar de gor sina dagsturer.

Logga in pa Google Maps

Borja med att logga in pa ditt Google-konto.

Gmail Bilder i
© G P
¥ @

Konto Sok Maps
YouTube Play Nyheter

M (« O

Bild 1
1. Klicka pa ikonen uppe till hoger i form av en fyrkant for att oppna listan med Googles

appar.
2. Klicka pa ikonen Maps



Skapa en karta

Sparad

Bild 2

®

1. Klicka paikonen Sparad i menyn till vanster.

— Sparad X
. Listor Har etikett Besokta @ Kartor
Sparad
Dina listor 4+ Nylista
Bild 3

2. Imenyn klickar du pa Kartor

Sparad

Bild 4

Sparad X

Listor Har etikett Besokta Kartor

Skapa och hantera kartor i Mina kartor

(3 Sppna Mina kartor @

3. Klicka nu pa Oppna Mina kartor



—=G>Go gleMy Maps

Bild 5

4. Klicka pa ikonen for meny uppe till vanster.

© Google My Maps

/' Skapaen nykarta @ 3

Bild 6
5. Valj nu Skapa en ny karta

Namnlos karta @ :

Alla andringar har sparats 1 Drive

® Laggtillettlager &+ Dela @ Fortitt

v" Namnlost lager
B Importera

Lagg till platser i det har lagret genom
att rita eller importera data. Las mer

Grundkarta

3T

Bild 7
6. Klicka pa texten Namnlos karta



Redigera karttitel och beskrivning

Karttitel
CK Milen|

Beskrivning

Motionsklubb som gor dagsutflykter i Skane.
Samlingsplats Kapellgatan 12, Malmd

Bild 8
7. Fylliforeningens Karttitel tex foreningens namn och Beskrivning eller adress for
verksamheten.
8. Klicka sedan pa knappen Spara



Grundkarta - valj typ av karta

2

CK Milen
Motionsklubb som gor dagsutflykter i Skane
Samlingsplats Kapellgatan 12, Malmo
2 visningar

Alla andringar har sparats | Drive

® Laggtillettlager &+ Dela €@ Fortitt

v' Namnlost lager

B Importera
Lagg till platser i det har lagret genom

att rita eller importera data. Las mer

. v Grundkarta
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Bild 9
Valj utseendet pa kartan genom att klicka pa pilen framfor Grundkarta

Prova de olika kartorna genom att klicka pa rutorna med kartor. Har valde vi en enkel
karta sa var platsikon syns bra. Zooma in kartan sa du ser hus och gator ordentligt. Forst

da ser du riktigt vad kartan visar. Vissa utseende visar mycket onddig information



Lagg till Markor

' Kapellgatan 12 m

Kapellgatan 12, Malmo

Kapellgatan 12 vstad

Kapellgatan 12 Gateborg

Kapellgatan 12, Kristianstad

Kapellgatan 12, Astorp

Kapellgatan 12 sok platser naca aktuvell vy

’ X
St oonenne.  Kapellgatan 12
786 Detaljer fran Google Maps

Kapeligatan 12,214 20 Ma mo@
Visa i Google Maps

Bild 10

1. Skrivin adressen i sokrutan, aven stad.
2. Klicka pa forstoringsglaset uppe till hoger for att soka den.
3. Kontrollera att adressen ar ratt.

CK Milen

* Liggtilettlager oF Dela © Feamt

~ @Q Kapeligatan 12 Malmé
3 Kapeligatan 12 Nytt |ager

v Namnldst lager

B impoctera
Bild 11

Ett nytt lager med gatuadressen ligger nu under féreningens karta. Den grona ikonen blev bla
och ar tillagd i din karta. Man kan slanga lagret med krysset som finns i lagrets ovre vanstra
horn.

4. Klicka pa Lagg till i kartan



Redigera markortext

X
Kapellgatan 12
o
Detaljer fran Google Maps Ta bort
Kapellgatan 12,214 2C Malmod
Visa | Google Maps
¥ 55.59349, 13.00296 g :, a r u
Bild 12

1. Klicka pa pennan for att komma till redigeringslage.

CK Milen

Detaljer fran Google Maps Ta bort
Kapeligatan 12, 214 20 Malmo

em Aannlas Mane
Visa | LOOLIE Viaps

B o
\

Bild 13

2. Byt ut adressen till den text du vill skall std pa kartan. Ar inte texten markerad bla fran
borjan sa stall markoren pa texten och dubbelklicka sa kan du skriva. I exemplet har vi
valt namnet pa var pahittade klubb samt adress. Nar du ar klar klicka pa knappen Spara.



Formatera markoren

Din markor kan du andra nastan som du vill. Har kan du byta farg, form eller anvanda en
egen ikonbild tex foreningens logga.

Maps

oot

- v

10296 @
9 3K Milen 1

Vo Il |

= pt

Bild 14

1. Klicka pa hinken for att andra utseende pa ikonen.

S ]

. v. HEE HEE N
7 | mmEs CEEEmEm
o K Milg Populara ikoner
g 0000000
j 0000000

i Andra symboler
o

s Fler symboler

Bild 15

2. Valj farg pa din ikon genom att klicka pa fargrutorna och valj ny ikon genom att klicka pa

ikonerna. Klicka pa knappen Fler symboler {or att ppna biblioteket sa far du fler ikoner att
valja mellan.



©0©®0C¢
Q00 WwC

Egen ikon

3. Om du vill ha foreningens logga som ikon pa kartan klickar du pa Fler symboler till
biblioteket som Bild 15 pa sidan 11 visar. Klicka pa Egen ikon. Valj var ifran du vill

Bild 16

importera din logga eller bildikon.

Stang ner (7).

* HEms msEmmmmm

Bild 17

Nar du valt ikon klickar du pa OK sedan stanger du ner farg- och ikonrutan genom att
klicka pa det lilla krysset uppe till hoger i rutan. Din nya ikon ar sparad.

Ligg till bild

-~
=

CK Milen

Kapeligatan 12, 212 20 Malmo

Detaljer fran Google Maps
Kapeligatan 12, 214 20 Malmo
sa | Gooale Maos

GOVUIT Wiagbo

LV O I ol |

o ‘K Milen

9 5559349, 13.00296

Bild 18

1. Dubbelklicka pa din nya ikon och klicka sedan pa kameran



e 8, mapp

Valj en bild eller ett videoklipp Blagatetis A
Bder
Laddawpp Bécadress O foton Goodge Dreve Google Bigumiey Sider 2
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Logew
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Bild 19

2. Idet nya fonstret valjer du i menyn var du vill hamta din bild eller videoklipp fran. Vi
valjer i exemplet Upplaggning av en bild fran datorn

Klicka pa den bla knappen Bladdra

Leta upp din bild i menyn av mappar. I detta fall har vi var bild pa datorn i mappen bilder.
Markera bilden du vill anvanda genom att klicka pa den sa den blir markerad.

Klicka pa Oppna

Klicka sedan pa Spara

No g w

Om du far problem med att ladda upp bild fran din enhet kan du fora 6ver bilderna till din
Google Drive for att ladda upp dem dar ifran.

Om du inte behover nagon vagbeskrivning pa din karta hoppar du till avsnittet Dela en
karta pa sidan 20.

Lagg till vagbeskrivning

Det finns tva satt att 1agga till vagbeskrivning. Det forsta ar att klicka pa ikonen for
Vagbeskrivning punkt 1 pa bild 20 pa nasta sida. Da fyller du i adresserna for start och
slutpunkterna och vagen visas automatiskt.

Det andra ar att klicka pa ikonen Rita punkt 6. Da soker du adressen och klickar direkt pa
kartan dar du vill ha start och drar sedan musen langs den vag du vill ha till slutpunkten.
Bada gar att redigera efterat da Google garna automatiskt andrar vagen till den kortaste
vagen.



Viborjar med avsnittet Lagg till vigbeskrivning pa nasta sida, fortsatter sedan med
Vdgbeskrivning med ritverktyget pa sidan 15 och avslutar med Andra vigbeskrivning
pa sidan 16.

CK Milen : n

o i

X

Station Trisngeln &
* Liggtillettlager 2% Dela @ Foam
v’ CK Milen kiubblokal
1 Indondoelly stilae

O‘ X Miden

v Namnlost lager @
~ O
. ®

Grundkana

Bild 20

1. Klicka paikonen for vagbeskrivning. Nu syns ett nytt fonster till vanster under CK Milen.

2. Klicka pa Namnlost lager och fyll i ett lampligt namn pa vagbeskrivningen. Eftersom CK
Milens vagbeskrivning skall visa anslutningspunkter for medlemmarna som ska med pa
dagsrundor soderut sa kallar vi lagret for Anslutningsrutt Soder.

¥ Ansl -
e —

o —X

Bild 21

3. Vivill att kartan skall visa vagen for cyklister och klickar darfor pa bilen och valjer cykel i
stallet. Klicka pa det lilla krysset uppe till hoger i rutan for att stinga ner fonstret.

4. Bild 20, punkt 4 - Forsta anslutningspunkten blir centralt nara Triangeln. For att se ut en
bra motesplats byter vi till satellitkartan och dubbelklickar sedan i rutan efter A. Skriv in
plats eller adress inklusive husnummer. Se till att det ar ratt adress och stad.

5. Bild 20, punkt 5. Klicka i rutan efter B och fyll i ratt adress. Nu skall du ha vagbeskrivning
fran punkt A till B visad med bla linje pa din karta.

Ar vagen visad réatt pa din karta fortsdtt med Fortitt pa sidan 17. Behdver den redigeras
fortsatt med avsnittet Andra vagbeskrivning pé sidan 16.



Vagbeskrivning med Ritverktyget

Ett annat satt att gora en vagbeskrivning ar att anvanda ritverktyget. Leta forst upp adressen
dar startpunkten skall ligga. Anvand garna sokrutan.

M Lagg till kérrut

A & Lagg till cykelrutt @

# Laggtill gangrutt

Bild 22

1. Klicka pa ritverktyget.
2. Vivaljer Lagg till cykelrutt.

" Individuella stilar

© cx iten
Vagbesknvning fra

Namniost lager
& Cykel

Klicka pd kartan for att boqa rita upp
din rutt

Bild 23

3. Klicka pa den plats i kartan du vill starta pa. Nu syns ett A pa kartan. Du har fatt ett
namnlost lager for cykel till vanster.



4. Nu slapper du knappen och drar med muspekaren langs vagen du vill ha. En bla linje dras
over kartan pa din vag. Om vagen andras nar du drar sa dra tillbaka tills linjen foljer din
vag igen och klicka sa du far en vit punkt. Andrar den sig igen sa 14t den vara och &ndra
efterat. Den ar programmerad att alltid visa den kortaste cykelvagen.

l GAMLA STADEN

v’ Vagbeskrivning fran Pildammsva : ' (8} Malmo
(,s(.; C)'kel o
@ rildammsvagen 11,211 46 e
T X DAVIDSHALL
© Ribersborgsstigen, 217 59 M DEESSLADEN
Lagg till destmauon@ : o A e vAY
; e Y CKMilen

Grundkarta

Bild 25

5. Dubbelklicka vid adressen for er destination sa syns ett B i kartan. Detta blir din slutpunkt
eller en stoppunkt.

6. Du kan lagga till fler destinationer genom att klicka pa Lagg till destination i ditt lager for
vagbeskrivning. Lagg muspekaren vid din tilltankta slutpunkt sa dras den bla linjen
automatiskt. Dubbelklicka sa far du ett C i din karta.

Andra Vagbeskrivning

Googles karta tar den kortaste vagen och cyklar eller gar man sa blir det pa cykelbanor eller
vagar da gangbanor inte har registrerats av Google. Det kan bli lite svart att fa till exakt den
vag man vill ta men ett satt ar att forsoka fa Googles vagvisare att flytta sig ar att lagga
musmarkoren 6ver den bla linjen dar du vill flytta den.



Bild 26

1. Bild 26. Nar du lagger musmarkoren over den bla linjen syns en vit punkt.

2. Hall kvar och tryck ner vanster musknapp pa punkten och hall fingret nere och dra den
sakta over kartan sa ser du att den bla linjen flyttar sig och valjer andra vagar.

3. Dra punkten upp och ner for den vag du vill att beskrivningen skall visa tills linjen ligger
pa din vag.
Slapp knappen och klicka pa punkten for att fasta vagen dar.

5. Du kan fa fasta fler punkter efter din vag da Googles karta tar den narmsta vagen efter din
fastpunkt. Zooma ut kartan nagot sa du ser hur vagen loper och fast fler punkter vid
behov.

Fortitt

* Laggtill ett lager ot Dela @ th@

v/ CK Milen klubblokal

.‘ Individuella stilar

Bild 27

1. Har kan du se hur det kommer se ut nar kartan ar delad for allméanheten. Klicka pa ikonen
som ser ut som ett 6ga. DA kommer du ur redigeringslage och din karta visas pa en ny
sida. Passa pa att klicka pa dina lankar och se hur det ser ut.

oogle Mina kartor X ﬂ CK Milen — Google Mina kart@x + - X

w 6 S (\3 Pausad )

Bild 28

2. Du stanger ner sidan genom att klicka pa det gra krysset uppe pa fliken.



Byt namn pa lagret

v' Vagbeskrivning fran Sankt Johan... @
Byt namn pa lagret
Radera lagret

Oppna datatabell

Grundkarta
Bild 29

1. Nu skall vi redigera namnen pa de tva vagbeskrivningslager som vi har lagt till. Vi
klickar pa ikonen for Lageralternativ och valjer Byt namn pa lagret.

Redigera lagernamn

[ Anslutningsrutt Soder

-

Bild 30

2. IRedigeralagernamn fyller vi i vagens namn om texten ar bldmarkerad annars klickar vi
pa raden for namn och fyller i det namn vi vill ha pa vagbeskrivningen. Vi vill ha
Anslutningsrutt Soder. Nar ni ar klara klickar ni pa Spara.



Lagga till fler markorer

Nu vill vi lagga till fler platser. Vi har en liten verkstadslokal dar vi kan laga vara cyklar och
varje torsdag tranar vi tillsammans pa Kockums Fritid.

® Lagatill ett lager &% Dela €@ Fortitt

v" CK Milen klubblokal

T Individuella stilar @

© CK Milen

' Anslutningsrutt Soder
& Cykel
Bild 31

1. Markera lagret med foreningens namn. Vi markerar CK Milen genom att klicka pa lagret
och far da en bla vansterkant.

2. Sok den nya adressen uppe i sokrutan och klicka pa forstoringsglaset. Kontrollera att
adressen ar ratt. Klicka pa den grona markoren i kartan och klicka pa lagg till i karta som
star i fonstret som kommer upp. Har du glomt hur du gor sa se punkt 1 - 4, sidan 9.

3. Redigera nu namn, text, utseende pa ikonen som du gjorde tidigare for din forening. Passa
pa att 1agg till en bild ocksa. Se sidan 10 — 13 om du glomt hur du gor.



Motionskiubb som gor dagsutflykter i Skane
Samlingsplats Kapeligatan 12, Malmo

- VIS 33

DELA REDIGERA

CK Milen klubblokal

© CK Milen
© Vverkstad
© Trining

€ Verkstad

Anslutningsrutt Soder

© sankt Johannesgatan
! Verkstad !
© Henrik Menanders vag |

Cykelverkstad for mediemmar.. Kontakta Lasse Nilsson
Anslutningsrutt Kusten Soder f6r bokning

© Pildammsvigen 11,211 46 Malma, Sverige
© Ribersborgsstigen, 217 59 Malmg, Sverige Detaljer fran Google Maps
© Strandgatan 5a, 216 12 Limhamn, Sverige Klostergatan 4, 211 47 Malmé

Visa i Google Maps
Bild 32 Bild 33

5. Klicka pa ogat, ikonen for Fortitt for att se hur det ser ut nar sidan ar ur redigeringslage.
Sidan 17, punkt 6 om du glomt hur du gor.
6. Klicka pa dina nya platser och se hur det ser ut. Ar det ndgot som fattas?

Dela en karta

Det ar bara du som ser din karta annu. Nu ska vi dela den sa att andra kan se den ocksa.

Du kan valja att dela en position, vagbeskrivning, en plats, adress eller en street view bild dvs
en gatubild. Daremot kan du inte dela en privat karta, avstandsmatt, skirmdump eller en bild
pa kartan.

Du kan valja om du bara vill att vissa personer skall se kartan, om den skall vara helt offentlig
eller om andra skall kunna se ditt namn och foto pa kartan.



CK Milen

* Liggullentlager ¥ Fortitt

v' CK Milen k!ubblokal@

T Individuella stilar

@ CK Milen

Bild 34

1. Oppna dina kartor och klicka pa Dela

Dela karta

. Alla som har |anken kan se @
]

Lat andra soka efter och hitta kartan pa natet

Lat andra se ditt namn och foto pa kartan

https://www.google.com/maps/d/edit?mid= ‘ 0 ’@
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Sa har delar du lanken pa hemsida, mejl eller social media, kanske i en sluten grupp:

2. Irutan Dela karta klicka pa Alla som har lanken kan se

3. Klicka pa ikonen for att markera och kopiera lanken. Den ligger nu i datorns minne.

4. Klicka pa knappen Stiang

5. Nukan du klistra in lanken dar du vill har den. Spara lankeni tex Word eller Note eller
liknande och spara det sa du hittar den.

6. Hur du klistrar in: Oppna programmet och satt markoren dar du vill ha lanken.

7. Patangentbordet haller du nu ner Ctrl-knappen medan du trycker ner V en gang. Slapp
Ctrl -knappen. Nu har du klistrat in din lank. Se till att det ar sparat.
Ibland lagger den sig som vanlig text:
https.//www.google.com/maps/d/edit?mid=ImNOcQU2ZR
sakBfIP8RNs83lim6z-a7wuZ&usp-sharing. Dubbelklicka da pa lanken sa den blir bla.
Hogerklicka pa lanken sa brukar man finna nagot som heter lank eller hyperlank. Klicka
pa den och fyll i adress och ev text om det behovs. Nu skall lanken bli bla och klickbar.
https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1mNOcQU2Rsak BfIPBRNs83lim6za7wuZ&usp

=sharing. Glom inte spara.



https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1mNOcQU2RsakBfIP8RNs83Iim6za7wuZ&usp=sharing
https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1mNOcQU2RsakBfIP8RNs83Iim6za7wuZ&usp=sharing

Sa hir gor du kartan offentlig for alla:

Snabbdelning

‘ Aktivera Iankdelning

@ Orientiig: alia pé internet kan hitta och 74 atkomst

https://www.google.com/maps/d/edit?mid=1ml ‘ 0 ’
Drive-delning
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8. Kartan blir offentlig nar du klickar pa bada valen. Bara ni sjalva kan redigera kartan.
Du kan fortfarande kopiera lanken spara i Word eller Note och lagga ut pa sociala medier,
hemsida eller mejla. Da foljer du punkt 2-8 pa foregadende sida.

Badda in din karta pa hemsidan

Badda in kartan pa hemsidan kan ni gora pa tex kontaktsidan for att visa var er verksamhet
finns eller om ni har ett arrangemang kan ni visa platsen pa sidan for arrangemanget.

CK Milen @

Ny karta

Kopiera karta

Oppna en karta

Flytta till papperskorgen

Stall in standardvy

Badda in pa min webbplats @
Exportera till KML/KMZ

Skriva ut kartan
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1. Vvaljikonen for meny
2. Irullmenyn som kommer upp valj Badda in pa min webbplats



Badda in kartan

Du kan badda in kartan pa din egen webbplats genom
att kopiera foljande HTML och klistra in den i
kallkoden for din sida:

idth="648" height="480"></iframe>
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3. Stall muspilen pa den bldmarkerade koden och tryck ner musens hogra knapp
(hogerklicka). I menyn valjer du Kopiera. Du kan ocksa kopiera genom att anvanda
kortkommandot Ctrl+C

4. Klistra in den pa hemsidan eller dar den ska vara inbaddad. Gor som forut fast valj Klistra
in istallet for kopiera. Anvander du kortkommandot ar det Ctrl+V for klistra in.

Om du har fler fragor eller vill anvanda mobil eller platta i stallet hittar du

information pa Googles hjalpcenter



https://support.google.com/maps#topic=3092425

Foreningspool Malmé

Foreningspool Malmo erbjuder kostnadsfri rddgivning och utbildning till Malmds allménnyttiga
ideella foreningar. Verksamheten drivs i samarbete mellan MISO - Malmé Idrottsforeningars
Samorganisation och fritidsforvaltningen, med stéd fran Fritidsnamnden.

www.foreningspoolmalmo.se
info@foreningspoolmalmo.se

DOKUMENTBANK

| Féreningspool Malmds dokumentbank finns stoddokument som ska vara till hjalp i er férenings
vardag. Ni ar valkomna att anvdnda dokumenten fritt, men tank pa att de uppdateras kontinuerligt.
Den senaste versionen finns alltid tillganglig har:

https://foreningspoolmalmo.se/dokumentbank/

Detta dokument ar reviderat 2025
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