ags for arsmote

Féreningspool Malmé

Valkomna!

Mats Andersson

Dags for drsméte Foreningspool Malmé

Foéreningspool Malmé
* Radgiva » Starka > S1o0ja

m www.foreningspoolmalmo.se/dokumentbank

Dags for ckonomi - Dags for anstilld

Foreningssoo Maimo

[~




Vi utgar fran vart dokument
Dags for arsméte

o

=

Dags for arsméte!

Tips till féreningens fysiska eller digitala arsmote
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3 Dags for arsméte innehall

¢ Infér arsmotet
Checklista for allt som ska planeras och forberedas.
Som tex bokning av lokal, skicka kallelse och
sammanstalla arsméteshandlingar.

¢ Under arsmotet
Dagordningen och protokollskrivning
Olika roller som tex justeringsméan, métesordférande, rostraknare

e Efter arsmotet
Skriva och justera &rsméotesprotokollet
Konstituerande mote
Var ska drsméteshandlingarna skickas in

e Att tdnka pa vid ett digitalt arsméte

Dags for drsméte Foreningspool Malmé

/‘_ Arsmotet - ett viktigt mote

Arsmaten skall genomforas stadgeenligt korrekt och i en demokratisk ordning.

Det finns en hel del att tdnka pa infor, under och efter arsmotet!

Exempel pa ett korrekt arsmote &r nar:

[V] alla medlemmar kallas och har samma ritt att delta
] alla medlemmar har mojlighet att utdva inflytande
| alla nérvarande vet exakt vad som hander

[V] alla frslag behandlas demokratiskt

Dags for drsmote Foreningspool Malmé




Infor arsmotet

V] Styrelsens arbete
[Vl Revisorernas arbete

| Valberedningens arbete

Dags for arsméte Féreningspool Maime

Under arsmotet

Det ar viktigt att alla kan félja med i vad
som sags pa motet och att alla som vill far
komma till tals.

Dags for arsméte Féreningspool Malma

Arende vid &rsmotet

215 Arenden vid drsmotet
Vid srsmotet skall foljande behandias och protokolforas:

1. Fastsallande av rostlangd for motet (vem som har rostrat).
2. Val av ordforande och sekreterare for motet.
3.Val av protokolljusterare och réstraknare.
4. Friga om motet har utlysts pa ratt satt
5. Faststalande av dagordning.
6.2) Styrelsens verksamhetsberattelse for det senaste verksamhetsdret
b) Styrelsens (balans- och for det senaste
7. Revisorernas berttelse over styrelsens forvaltning under det senaste verksamhets-/rakenskapsiret
8. Friga om ansvarsfrinet for styrelsen for den tid revisionen avser.
5. Faststallande av mediemsavifter.

10, Faststallande av budget for
11. Behandiing av styrelsens forslag (propositioner) och i ratt tid inkomna forslag frin medlemmarna (motioner).
12.valav

a) foreningens ordforande for en tid av 1 3r

b) halva antalet dvriga ledaméter | styrelsen for en tid av 2 r

©)1-3 suppleanter i styrelsen med for dem faststalld turordning for en tid av 1.

d) 1-2 revisorer jamte 1.2 suppleanter for en tid av 1 3r | detta val ir inte styrelsens ledambter delta

) 13 ledamoter i valberedningen for en tid av 1 3r, av vilka en skall utses tll sammankallande.

13, Eventuellt 6vriga frégor som anmalts under punkt 5. Beslut i friga av storre ekonomisk eller annan avgérande betydelse
for foreningen eller mediemmarna far inte fattas om den inte varit med i kallelsen tll motet.

Inget utbver det som finns | kallelsen far tas upp och beslutas pa drsmotet,

Dags for drsméte Foreningspool Maims




Nu ska vi skriva protokoll
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Matets Sppnas.

Arsmote

4.Fraga om métet har utlysts enligt stadgarna

haisade alla valkomna och forkiarade
Skrv Farnamn Eternamn pd den som ppnade et

1. Faststallande av rdstlangd for métet
Motet faststale rostiangden il roster

2.Val av ordférande och sekreterare fér métet
Motet valde il ordrande for motet
Motet valde il seketerare for motet
Skrv Farnamn Efernamn pa de som valdes

3. Val av protokolljusterare och réstréknare
Motet valde

Motet valde. och

Skriv vad som besiutades, Ja eller Nej

5. Faststallande av dagordning

Exempel: Motet beslutade att godkénna dagordningen.
(eler)
Motet besiutade att godkéinna dagordningen med (ildgg | punkt 13

6. I for det senaste
Exempel foredrogs och lades

b) Styrelsens (balans- och for det senaste
rikenskapsaret

Exempel: Resullat- och balansrakning foredrogs och faslstalides.

7. Revisoreras beriittelse Gver styrelsens forvaltning under det senaste
verksamhets-irakenskapsaret

Striv Firnamn Efernamn pa de som valdes

Exempel Toredrogs och lades.

Dags for arsméte
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8. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen for den tid revisionen avser
Styrelsen beviljades ansvarsfrinet for
Skriv ir

9. Faststllande av mediemsavaifter
Medlemsavgiften besiots vara oforandrad ( krimediem) or ar

(eller)
Medlemsavgiften besiots att hojas fran kiimedlem til
och ar.

10. Faststllande av verksamhetsplan och budget
Verksamhetsplan for ar faststlldes.
Budget for ar faststalldes.

1. Behandling av styrelsens forslag (propositioner) och i rit tid inkomna
forslag fran medlemmarna (motioner)
a) Propositioner.

krimediem

Arsmote

b) ledaméter i styrelsen for en tid av 2 &r
Tl ledamater valdes

) 3 suppleanter i styrelsen med for dem faststélld turordning for en tid av 1 4r
m suppleanter valdes .
Skriy Fornamn Efiernamn pi de som valdes 1ill suppleanter och ange turordning

) 2 revisorer jamte 2 suppleanter for en tid av 1 &r
Som revisorer valdes

Som suppleanter valdes
Skriv Fornamn Efiernam pi de som valdes tll evisorer och suppleanter

©) 3 ledaméter i valberedningen for en tid av 1 4r, av vilka en skall utses till
‘sammankallande
Till ledamater valdes .
Skriv Fornamn Efiernam pi de som valdes ill valberedningen och ange vem som ar
sammankallande

b) Motioner.

13. Eventuellt vriga fragor som anmlts under punkt 5

Skriv vad som beslutades eller Ingamotioner eller propositioner har inkommit
12.Val av.
a) ordférande for en tid av 1 4r
Tl ordforande valdes
Skriv Firnamn Efiernamn pd den som valdes till ordforande

Métet avsluta:
Ordférande tackade alla nénvarande och forklarade arsmotet avslutat.

Dags for drsméte
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Konstituerande mote

Datum, 1 och plats
Narvarande:
(Formamn Efternamn) (Faramn Efternamn)
Skriv alla nirvarandes namn

1. Métet Sppnas

Mtet Gppnades av

valkormna
Skeiv Firmamn Efternamn pd den som Gppnade mates

som halsade all

2. Val av ordférande fér métet
il ordforande for motet vaides

3. Val av sekreterare for mdtet
Tl sekreterare for molet vakdes

4.Val av protokolljusterare
Man viler tv personer som efter met sk kontrollera at det som st i
protokolltstimmer.

il justerare av protokolet valdes

Man il personer tl olika poste efer oreningens bexx - T.ex. Val av viee ordforande, val av
sekreterar och val av kassér. Skriv Férmann och efleramn p den som il

il ordforande vaides
il vice ordforande valdes
Tl sekreterare vaides

Tl kassor valdes

6. Val av firmatecknare
Man ska villa Ofair firmatecknare,
man kan vara det tillammans elle var r sig och det st | foreningens siadgar. Det a vikigtat man
skriver Firnamn Efernann samt personnummer p de som vals hir samt om d tecknar freningen
illsammans eller var forsig.

il firmatecknare vaides

Steiv Formamn Eftr ide

Skriv om de tecknar freningen tillsammanscller var forsig

- Nastaméte
Styrelsen beshtade att nésta styrelsemoe bir den
datum, id och plars)

8. Motet avslutas
Ordferande tackade alla narvarande och forkiarade motet avsitat

Dags for arsméte
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Extra rsméte for
Datum, tid och plats.

(reningens momn)

Narvarande:

(Fomamn eternamn) (Fomamn eternomn)

Skeiv alla narvarandes namn
1. Motet oppnas
Mstet 6ppades av

vilkomna,
Sk Fomamn fteromn pd den som oppnade mtet

som halsade alla

2. Val av ordforande for motet
ill ordfrande for mtet valdes

Sk Fomomn Eteraomn o den som voldestl ordorande for motet

3.Val v sekreterare for motet
Till sekceterare valdes
Sk Formomn Eteromn p den som voldes il ekreterare for motet

4.val av protofolljusterare
il protokoljusterare valdes

och
Sk Formamn Eftemomn pé de som vades il att ustera protokoliet

Extra arsmote

4.al av protofolijusterare
Til protokolljusterare valdes

SkevFomarmn fternamn pé de som voldes ot justera protokollet

5.Val av rostraknare
il restrsknare valdes

och
SkeFemamn Eftenamn pé desom vldes il rostroknare

6. Faststallande av rostiangd
Rostlangden faststalides til
Skrontalet

rostberstiigade medlemmar

7. Anledningen for det extra rsmtet (skriv anledningen)

Ange besttsomfattdes

8 Motet avslutas
Métesordforande tackade alla narvarande och forkiarade motet avslutat

Dags for arsméte
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Efter arsmotet

V] Arsmétesprotokoll
V] Konstituerande méte

V] skicka in papper
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Att tanka pa vid ett digitalt arsmote
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W Vara andra utbildningar

Praktisk bokféring Protokollskrivning
Kassdrskunskap Styrelsekunskap

www.foreningspoolmalmo.se/foreningsutbildning/
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KURSUTVARDERING
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Mats Andersson

info@foreningspoolmalmo.se
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