Dags for stadgar!

Tips till saval nybildad som etablerad férening

Malmo Ideella
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Stadgar ger trygghet

Oavsett om ni &r en nybildad forening eller en véletablerad forening som ska gora en
stadgedversyn, sa ar det var forhoppning att detta tipshafte kan vara till er hjalp.

Darfor behdver féreningen stadgar

Stadgar ar en grundstomme i en ideell férening. Stadgarna &r efter medlemmen det viktigaste i
foreningen. Stadgarna ska informera medlemmarna, fortroendevalda och omvarlden om
exempelvis foreningens andamal, regler, demokratiska forhallningssatt. Det finns ingen lag pa vad
stadgar ska innehalla, men de bor innehalla vissa grundlidggande regler for foreningens verksamhet.
Stadgar ar till for alla och alla medlemmar som vill ta del av stadgarna skall fa det. Stadgar bor
finnas tillgangliga pa foreningens hemsida eller anslagstavla.

Foreningens stadgar ska klargora:
e Andamalet med foreningen

e Malgruppen for féreningen

e Hur foreningen ska skotas, det vill saga:

Beslutande — Arsmotet
Verkstallande — Styrelsen
Kontrollen — Revisorerna

Sektioner

Om en forening har sektioner, skall det framga i stadgarna vad som galler for sektionen. En sektion
kan aldrig vara en egen juridisk person, utan sektionen lyder alltid under féreningen. Det ar klokt
att reglera i stadgar vad som géller for sektioner i foreningen.

Arsmotet beslutar detaljer utifrén stadgarna
Foreningens stadgar kan gélla i flera ar. Darfor bor inte namn pa personer samt arsavgiftens storlek
och annat som kan &ndras varje ar sta i stadgarna.

Forening utan nationellt férbund

Varje forening utformar och skriver sina egna stadgar utifran sin egen idé. Stadgar ska vara ett
riktmarke och ett stod for arbetet i foreningen. Det finns en del punkter som maste vara med i
stadgar for att de ska vara acceptabla. Vi har tagit fram ett forslag till standardstadgar, se slutet av
detta hafte.



Forening med ett nationellt férbund

Normalstadgar som ett nationellt forbund har tagit fram &r ett underlag for upprattande av den
lokala foreningens egna stadgar. Normalstadgar fungerar som ett hjalpmedel for den lokala
foreningen, och de kan innehalla vissa dtaganden som den lokala féreningen maste acceptera for att
vara med i det nationella forbundet.

Andrar ett nationellt forbund sina stadgar, s& andras stadgarna inte automatiskt hos den lokala
foreningen. Det krévs alltid att den lokala foreningen sjalv andrar sina stadgar. Vad som galler vid
andring av stadgar skall sta i stadgarna.

Riksidrottsférbundets normalstadgar for idrottsféreningar finns att hamta pa www.rf.se
Flera andra riksorganisationer tillhandahaller normalstadgar till sina medlemsféreningar.

Nybildad férening

Personer som vill bilda en forening, ska ta fram ett forslag till stadgar som sedan behandlas vid det
mote dar foreningens bildas (bildande motet). Skall ni bilda en forening finns det information om
detta pa www.forening.se/bilda/bilda-forening/

Revidera stadgar

Det hénder allt for ofta att valetablerade foreningar anser att foreningens stadgar ar nationella
forbundets normalstadgar. Men sa behdver det inte vara. Det kravs att foreningens arsmote antagit
reviderade/nya stadgar. Oavsett om ni tillhr nationellt forbund eller inte och ar osékra pa vilka
stadgar som galler i foreningen. Ga da tillbaka i arsmaétesprotokoll och upptéack nar ni senast
andrade stadgarna. Dessa stadgar &r de som galler. Ett tips for framtiden &r att alltid ange i
stadgarna datum da stadgarna antagits eller reviderats.

Ar era stadgar alderdomliga? Da rekommenderar vi er att arbeta fram och anta nya stadgar.
Stadgar skall vara konstruerade s att de inte behdvs revideras for ofta. Det &r en bra ambition, men

for den skull skall stadgar vara ett levande dokument som &r med i verksamheten dagligen. Ibland
behovs stadgar revideras, dven bra stadgar.


http://www.forening.se/bilda/bilda-forening/
http://www.rf.se/

e

Rubriker i stadgar

Har foljer tips pa sex rubriker ni bor ha i era stadgar, samt vad dessa rubriker kan innehalla

O ALLMANNA BESTAMMELSER

FOoreningens namn

« FOreningens namn och hemort

o Ev. organisationsnummer (Skatteverket)
e Ange nar féreningen bildades

e Ange ndr stadgar har antagits/andrats

Mal och uppgift
« Foreningens malsattning, syfte och andamal
« Vilken inriktning foreningens verksamhet ska ha

Firmatecknare

e Vem utser firmatecknare

o Agerar firmatecknare ensam, gemensamt, eller i grupp
o Firmatecknare bor vara myndig

Verksamhetsar och rakenskapsar
« Vad ar foreningens verksamhetsar och rakenskapsar (ex 1 januari - 31 december)

Tolkning & tvist
o Vad géller nér tolkningar sker av stadgarna och vem har tolkningsforetrade
o Vad géller vid interna tvister mellan styrelse och medlemmar eller mellan medlemmar

Stadgeéandring

« Hur kan foreningens stadgar andras (ex arsmote eller extra arsmote)
« Vem far foresla forslag till stadgeandring (ex medlem eller styrelse)
o Vad kravs for beslut (ex 2/3 av antalet avgivna roster)

Upplésning

o Hur gar man tillvaga for att upplosa foreningen (ex tva arsmoten)

o Vad kravs for att uppldsa féreningen (ex 2/3 av antalet avgivna roster)

« Vad hander med foreningens dgodelar som eventuellt blir éver. Ingen ekonomisk fordelning far
forekomma till styrelsen eller medlemmar om féreningen upphor

o Var forvaras foreningens handlingar efter uppldsning



® rORENINGENS MEDLEMMAR

Medlemskap

o Vilka kan bli medlemmar i féreningen (6ppen for alla)

e Hur man blir medlem i féreningen och hur begéar man uttrade som medlem

o Orsaker till att man ej blir antagen som medlem eller att man blir utesluten

e Vem kan besluta om uteslutning

e Hur kan beslut om ej beviljande av medlemskap eller uteslutning 6verklagas
o Pavilket satt foreningen beslutar om medlemsavgifterna (ex arsmote)

e Hedersmedlemskap

© ARSMOTE OCH EXTRA ARSMOTE

Arsmoéte och extra rsmote

o Vilka &r foreningens beslutande organ

o« Nar och hur man kallar medlemmarna till arsmoéte, extra arsmote och medlemsmate

« Vem kan sanda in forslag (motioner) till arsméte

« Hur lang tid fore ett mote skall forslag (motioner) skickas till styrelsen

 Nar skall arsmoteshandlingar finnas tillgangliga for medlemmarna

« Arsmoéte skall hallas varje r innan en bestamd ménad

e Vad skall tas upp pé arsmotet (se "Dags for arsmote™)

o Vem kan véljas som fortroendevald (ingen anstélld bor vara valbar som fortroendevald, men
kan daremot adjungeras till styrelsen)

o Vad krévs for att halla ett extra mote

« Vad kan behandlas vid ett extra arsméte

« Vad hander om styrelsen undanhaller att kalla till extra arsméte

o Vad géller for medlemsmote

e Vad géller for motesprotokoll

ROstratt

« Vem har rostratt pd arsmate, extra arsmate (ex alder)

« A rostratten personlig eller kan man ombudsrosta (ex en medlem en rost)
« Vilka har yttranderatt och narvaroratt pa métena

e Hur sker en omrstning

Beslutsordning

« Hur skall besluten fattas vid arsméte och andra medlemsmote
o Nar 6ppen och sluten omrostning ska anvandas

e Hur sker utslagsrostning



O VALBEREDNING

Valberedning
« Hur manga personer behdvs i valberedningen
« Valberednings framsta uppgift ar att ge forslag till nya ledaméter till styrelsen och till revisorer

© REVISORER

Revisorer

e Hur manga revisorer beh6vs

« Revisorernas uppgift ar att vara medlemmarnas ombud och granska styrelsen arbete. (OBS
revisorerna ingar inte i styrelsen)

® STYRELSEN

Styrelsen

« Styrelsens sammanséttning (ordinarie ledaméter och ev suppleanter)

« Vem utser ordférande (ex arsméte)

e Vem utser vice ordforande, kassor, sekreterare (ex styrelsen)

« Kan styrelsen adjungera person till sig och vilka rattigheter har i sa fall den personen
o Skall det finnas regler for protokoll

Styrelsens arbete

o Styrelsen skall - inom ramen for dessa stadgar - svara for foreningens verksamhet enligt
faststéllda planer samt tillvarata medlemmarnas intressen

« Vad dligger det styrelsen sarskilt att utfora

o Nar skall revisorerna tillstallas rékenskaper mm

« Hur ofta skall styrelsen halla méte

o Vem Kallar till styrelsemdote (ex ordférande eller sekreterare)

o Nar &r styrelsen beslutsmassig

o Vad géller nér styrelseledamot har avvikande mening

« Kan styrelsen dverlata beslutsrétt till andra och hur



Exempel pa stadgar

Har kommer ett exempel pa hur stadgar kan se ut. Det som &r angivet i rod kursiv text ar sadant
som brukar skilja sig at mellan foreningar. Ni lagger till och tar bort text sa att det passar just er
forening. Ni kan ladda ner vart exempel i Word pa vara hemsidor och anvéanda det som stadgemall.

STADGAR FOR FORENINGENS NAMN

Organisations nr: XXXXXX-XXXx
med hemort i Malmo stad

Bildad 2016

ALLMANNA BESTAMMELSER

18§ Andamal

Féreningen har som andamal att bedriva ideell verksamhet i form av en vad och vilken typ av verksamhet samt med
sarskild malsattning att vad. Foreningen vander sig till manniskor i alla aldrar, oavsett bakgrund. Féreningen ska aktivt
arbeta for att motverka all form av diskriminering.

28 Sammanséattning
Féreningen bestér av de fysiska personer som har upptagits i foreningen som medlemmar.

3§ Beslutande organ
Foreningens beslutande organ ar arsmote, extra arsmaote och styrelsen.

48 Firmateckning
Foreningens firma tecknas av styrelsen eller, om styrelsen sa beslutar, av tva styrelseledaméter gemensamt eller av en
eller flera sarskilt utsedda myndiga personer.

58 Verksambhets- och rakenskapsar
Foreningens verksamhetsar och rakenskapsar &r kalenderar.

68 Stadgetolkning
Uppstar tvekan om tolkningen av dessa stadgar, eller om fall forekommer som inte ar férutsedda i stadgarna, hanskjuts
fragan till nastkommande arsmate. | bradskande fall far fragan avgoras av styrelsen.

78 Skiljeklausul

Talan i tvist mellan medlem och foreningen far inte véckas vid allman domstol. Sadan tvist skall, utom i fall da annan
sérskild ordning &r foreskriven, avgoras enligt lagen om skiljeforfarande. Dock skall féljande gélla rorande
kostnaderna for skiljeforfarandet. VVardera parten svarar for egna kostnader liksom for kostnaderna for den skiljeman
man utsett. Kostnaderna for ordférande och sekreterare, delas lika mellan parterna.

88§ Stadgedndring

For dndring av dessa stadgar kravs beslut pé tva pa varandra foljande méten, med minst en manads mellanrum, varav
ett ska vara drsmote, med minst 2/3 av antalet avgivna roster.

Forslag till &ndring av stadgarna fér skriftligen avges av saval medlem som styrelsen.



0§ Uppldsning av foreningen

For upplosning av foreningen krévs beslut pa tva pa varandra foljande méten, med minst en manads mellanrum, varav
ett ska vara arsmate, med minst 2/3 av antalet avgivna roster. | beslut om uppldsning av féreningen skall foreningens
tillgdngar skankas till Allmanna Arvsfonden och foreningens handlingar m.m. skall arkiveras pa Stadsarkivet.

FORENINGENS MEDLEMMAR

108 Medlemskap

Férening ar dppen for alla fysiska personer. Medlem skall folja foreningens stadgar och féreskrifter. Nar
medlemsavgiften dr erlagd &r personen medlem och fors in i medlemsférteckningen. Styrelsen har rétt att utse person
till hedersmedlem. Styrelsen ska godké@nna alla medlemskap.

118§ Uttrade

Medlem som vill uttrdda ur foreningen, skall skriftligen anméla detta till styrelsen och anses darmed omedelbart ha
lamnat foreningen. Medlem som inte har betalat medlemsavgift senast den 31 december far anses ha begért sitt uttrade
ur foreningen. Medlemskapet upphor i sddant fall genom att personen avfors fran medlemsforteckningen.

12§ Uteslutning

Medlem far inte uteslutas ur foreningen av annan anledning &n att denne har forsummat att betala av féreningen
beslutade avgifter, motarbetat foreningens verksamhet eller &ndamal, eller uppenbarligen skadat foreningens intressen.
Beslut om uteslutning eller varning far inte fattas utan att medlemmen inom viss tid, minst 14 dagar, fatt tillfille att
yttra sig 6ver de omstandigheter som foranlett att medlemskapet ifragasatts. | beslutet skall skalen harfor redovisas
samt anges vad medlemmen skall iaktta for dverklagande. Beslutet skall inom tre dagar fran dagen for beslutet
skriftligen meddelas den berérde.

138§ Medlems réattigheter och skyldigheter

Medlem

* har ritt att delta i sammankomster som anordnas fér medlemmarna

* har ritt till information om féreningens angelagenheter

« skall f6lja féreningens stadgar samt beslut som fattats av féreningsorgan

* har inte rétt till del av foreningens behallning eller egendom vid upplésning av foreningen
« skall betala medlemsavgift samt eventuellt 6vriga avgifter som beslutats av foreningen

ARSMOTE och EXTRA ARSMOTE

14 § Tidpunkt, kallelse

Arsmétet, som ar foreningens hdgsta beslutande organ, halls fére utgangen av mars manad pa tid och plats som
styrelsen bestammer. Kallelse till arsmatet skall av styrelsen senast tre veckor fore métet tillstallas medlemmarna pa
foljande satt; via mail, via brev, anslas i klubblokalen, i foreningens facebook grupp och pa hemsidan. Har forslag
véckts om stadgeandring, nedlaggning eller ssmmanslagning av foreningen med annan forening eller annan fraga av
vasentlig betydelse for foreningen eller dess medlemmar skall det anges i kallelsen. Verksamhets- och
forvaltningsberdattelser, revisorernas berattelser, verksamhetsplan med budget samt styrelsens forslag och inkomna
motioner med styrelsens yttrande skall finnas tillgangliga for medlemmarna senast en vecka fore arsmotet. | kallelsen
skall anges var dessa handlingar finns tillgangliga.

158 Forslag till motioner att behandlas av arsmate
Saval medlem som styrelsen far avge forslag att behandlas av arsmote. Forslag fran medlem skall vara styrelsen
tillhanda senast fyra veckor fore arsmétet. Styrelsen skall till arsmatet avge skriftligt yttrande Gver forslaget.

16 § Rostratt samt yttrande- och forslagsratt

Medlem som har betalt medlemsavgiften senast 30 dagar fére motet och under méteséret fyller lagst 15 ar har rostratt
pa maéte. Rostratten &r personlig och far inte utévas genom ombud. Medlem som inte har réstrétt har yttrande- och
forslagsratt pa motet.



178 Beslutsforhet
Motet ar beslutsmassigt med det antal rostberattigade medlemmar som ar narvarande pa motet.

188§ Beslut och omrdstning

Beslut fattas med bifallsrop (acklamation) eller om sa begérs efter omrostning (votering).

Med undantag for de i 8 § och 9 § namnda fallen avgérs vid omréstning alla frdgor genom enkel majoritet. Enkel
majoritet kan vara antingen absolut eller relativ. Val avgdrs genom relativ majoritet. Med relativ majoritet menas att
den (de) som erhallit higsta antalet roster ar vald (valda) oberoende av hur dessa roster forhaller sig till antalet avgivna
roster. For beslut i andra fragor an val kravs absolut majoritet, vilket innebér mer an halften av antalet avgivna roster.
Omrostning sker éppet. Om rdstberattigad medlem begéar det skall dock val ske slutet. Vid omrdstning som inte avser
val galler vid lika rostetal det forslag som bitréds av ordféranden vid motet, om ordféranden ar rostberéttigad. Ar
ordfdrande inte rostberéttigad avgor lotten. Vid val skall i hdndelse av lika rostetal lotten avgora. Beslut bekraftas med
klubbslag.

198 Valbarhet
Valbar till styrelsen och valberedningen ar rostberattigad medlem av foreningen. Anstalld i foreningen far dock inte
véljas till ledamot av styrelsen, valberedningen eller till revisor i féreningen.

20§ Arenden vid arsmaétet
Vid arsmotet skall foljande behandlas och protokollforas:
Faststéllande av rostlangd for motet (vem som har rostratt).
Val av ordférande och sekreterare for motet.
Val av protokolljusterare och rostraknare.
Fraga om motet har utlysts pa ratt satt.
Faststallande av dagordning.
a) Styrelsens verksamhetsberdttelse for det senaste verksamhetsaret.
b) Styrelsens forvaltningsberattelse (balans- och resultatrakning) for det senaste rakenskapsaret.
7. Revisorernas beréattelse Gver styrelsens forvaltning under det senaste verksamhets-/rakenskapsaret.
8. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen for den tid revisionen avser.
9. Faststallande av medlemsavgifter.
10. Faststallande av verksamhetsplan samt behandling av budget for det kommande verksamhets-/rakenskapsaret.
11. Behandling av styrelsens forslag (propositioner) och i rétt tid inkomna férslag fran medlemmarna (motioner).
12. Val av
a) foreningens ordforande for en tid av 1 ar.
b) halva antalet dvriga ledamater i styrelsen for en tid av 2 ar.
c) 3 suppleanter i styrelsen med for dem faststalld turordning for en tid av 1 ar.
d) 2 revisorer jamte 2 suppleanter for en tid av ett ar. | detta val far inte styrelsens ledaméter delta.
e) 3 ledamdter i valberedningen for en tid av ett ar, av vilka en skall utses till sammankallande.
13. Eventuellt 6vriga fragor som anmalts under punkt 5. Beslut i fraga av storre ekonomisk eller annan avgoérande
betydelse for foreningen eller medlemmarna far inte fattas om den inte varit med i kallelsen till motet.
Inget utdver det som finns i kallelsen far tas upp och beslutas pa arsmotet.

o~ E

218 Extra arsmote

Styrelsen kan kalla medlemmarna till extra arsmote. Styrelsen &r skyldig att kalla till extra arsméte nar en revisor eller
minst 10 % del av féreningens rostberattigade medlemmar begér det. Sddan framstallning skall goras skriftligen och
innehalla skalen for begaran.

Nar styrelsen mottagit en begaran om extra arsmate skall den inom 14 dagar utlysa sadant mote att hallas inom tva
manader fran erhallen begaran. Kallelse med forslag till foredragningslista for extra arsmote skall tillstéllas
medlemmarna senast sju dagar fore motet pa det satt styrelsen bestamt. Vidare skall kallelsen med férslag till
foredragningslista publiceras pa foreningens hemsida, anslas i foreningens lokal eller pa annan lamplig plats.
Underlater styrelsen att utlysa eller kalla till extra arsmate far de som gjort framstallningen vidta &tgarder enligt
foregéende stycke. Vid extra drsmate far endast det som foranlett motet upptas till behandling. Om réstrétt pa extra
arsmate och om beslutsmassighet vid sadant mote galler vad som sags i 16 § och 17 8.



VALBEREDNINGEN

22 § Sammansattning, aligganden

Valberedningen bestar av tre ledaméter, varav en sammankallande, valda av arsmotet. Valberedningen sammantrader
nér ordforanden eller minst halva antalet ledamoter s& bestammer. Valberedningen skall senast 4 veckor fore arsmotet
tillfraga dem vilkas mandattid utgar vid motets slut, om de vill kandidera for nista mandattid. Senast 2 veckor fore
arsmotet skall valberedningen meddela réstberéttigade medlemmar sitt forslag.

REVISORER

238§ Revision

Revisorerna har ratt att fortlopande ta del av foreningens rakenskaper, arsmates- och styrelseprotokoll och Gvriga
handlingar. Revisorn skall inte inga regelbundet pa styrelseméte. Revisorerna ska vara oberoende av dem som de har
att granska. Foreningens rakenskaper skall vara revisorerna tillhanda senast en manad fore arsmotet. Revisorerna skall
granska styrelsens forvaltning och rakenskaper for det senaste verksamhets- och rakenskapsaret samt till styrelsen
overlamna revisionsberéttelse senast 14 dagar fore arsmotet.

STYRELSEN

24 § Sammansattning

Styrelsen bestar av ordférande samt 4-8 6vriga ledamater. Styrelsen bor bestd av kvinnor och man. Styrelsen utser
inom sig vice ordférande, sekreterare, kassor och dvriga befattningshavare som behévs. Vid forhinder for ledamot
intrader suppleant enligt av arsmotet faststalld turordning. Avgar ledamot fére mandattidens utgang intrader suppleant i
dennes stélle enligt samma ordning for tiden t.0.m. kommande arsmoéte. Styrelsen far utse person till adjungerad
ledamot. Sadan ledamot har inte rostratt, men kan efter beslut av styrelsen ges yttrande- och forslagsratt. Adjungerad
far utses till befattning inom styrelsen.

258§ Styrelsens aligganden

Nar arsmote inte dr samlat ar styrelsen foreningens beslutande organ och ansvarar for foreningens angelagenheter.
Styrelsen skall - inom ramen for dessa stadgar - svara for foreningens verksamhet enligt faststallda planer samt
tillvarata medlemmarnas intressen.

Det aligger styrelsen sérskilt att

« tillse att for foreningen gallande lagar och bindande regler iakttas

+  verkstalla av arsmotet fattade beslut

» planera, leda och fordela arbetet inom foreningen

« ansvara for och férvalta foreningens medel

+ tillstélla revisorerna rakenskaper mm enligt 23 §

+  forbereda arsmote

26 § Kallelse, beslutsmaéssighet och omrastning

Styrelsen sammantrader efter kallelse av ordféranden, eller da minst halva antalet ledamoter har begért det. Styrelsen
ar beslutsmassig nar samtliga ledamater kallats och da minst halva antalet ledamater ar narvarande. For alla beslut
kravs att minst halften av styrelsens samtliga ledaméter &r ense om beslutet. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost. Rostning far inte ske genom ombud. | bradskande fall far ordféranden besluta att drende skall avgoras
genom skriftlig omrastning eller vid telefonsammantrade. Om sérskilt protokoll inte upprattas skall sadant beslut
anmalas vid det ndrmast darefter foljande sammantrédet. Vid sammantréde skall protokoll foras. Protokoll skall
justeras av motesordféranden och av en sarskilt utsedd protokolljusterare. Avvikande mening skall antecknas till
protokollet.

278§ Overlatelse av beslutanderéatten

Styrelsen far dverlata sin beslutanderatt i enskilda drenden eller i vissa grupper av drenden till sektion, kommitté eller
annat organ eller till enskild medlem eller anstélld. Den som fattat beslut med stdd av bemyndigande skall fortlépande
underrétta styrelsen hadrom.

Stadgarna reviderades 1998, 2016



Malmo Ideella och Malmo Idrottsforeningars Samorganisation

Malmo Ideella och MISO ar féretradarna for det samlade foreningslivet i Malmoé med
anor fran 1945. Den fraga vi samlades kring 1945 — bristen pa moétesplatser for ungdomar
— ar i hogsta grad aktuell dven idag. Sett ur ett svenskt perspektiv ar samverkan mellan dessa
organisationer och Malmo stad unikt.

Tillsammans organiserar Malmo Ideella och MISO kring 400 féreningar verksamma i Malmo
och ar tva sjalvstandiga ideella féreningar som i manga fragor arbetar tillsammans.

Huvuduppgiften ar att foretrada medlemsforeningarna i fragor av intresse for dem.
Att ta sig an de for foreningslivet dvergripande fragor som finns, som exempelvis att skapa

material att anvanda dels i organisationsutveckling och dels i utveckling av den enskilde
foreningsmedlemmen, ar en sjalvklar uppgift.

Se mer pa www.miso.se samt www.malmoideella.se

Malmo Ideella

Kontaktuppgifter: info@foreningspoolmalmo.se
Reviderad 2018
Far spridas fritt
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