Foreningspool Malmo

Att bilda en allmannyttig
ideell forening

, ’ Att bilda en ideell forening ar kul och om man gor ratt fran
borjan ar det ganska enkelt. I detta dokument ger vi ett forslag pa
hur man kan bilda en forening.



Ideell férening — Demokratisk - Oppen for alla

En allmannyttig ideell férening ska vara demokratiskt uppbyggd. Arsmétet ar det
hogst beslutande organet som valjer en styrelse som leder arbetet mellan foreningens
arsmote. Foreningen ska vara oppen for alla, dvs. att alla som vill ska ha mojlighet att
bli medlem.

Bilda en ideell forening

Att bilda en ideell forening ar kul och om man gor ratt fran borjan ar det ganska enkelt.
For att bilda en allmannyttig ideell forening kraver Skatteverket att man ar tre
personer i styrelsen. For att kunna registrera sig hos fritidsforvaltningen kravs det
dessutom aven att det finns en vald revisor. Ofta kravs det dock att man ar fler
personer for att kunna driva foreningen. I detta dokument ger vi ett forslag pa hur man
kan bilda en forening.

Inledande mote

Forst samlas de personer som ar intresserade av att bilda och driva foreningen till ett
inledande mote. Personerna som traffas bildar en tillfallig styrelse, en sa kallad
interimsstyrelse. Interimsstyrelsen har som uppgift att gora vissa forberedelser. Det ar
viktigt att dagordningen innehaller de punkter som olika myndigheter kraver och att
protokollet pa ett korrekt satt.

Stadgar
Stadgarna ar foreningens grundstomme. I stadgarna ska det bland annat framga vad
foreningen heter, vilket andamal foreningen har, var foreningen har sitt sate och
foreningens demokratiska forhallningssatt. Nar ni ska ta fram era stadgar ska ni tanka
pa att olika bidragsgivare har olika krav pa vilka paragrafer som ska finnas med i era
stadgar. Mer information om detta finns i dokumentet: Dags for stadgar

Fortroendevalda
Hitta personer som vill vara med och driva foreningen. Det ar viktigt att man hittar ratt
person till ratt position. Las mer om de olika rollerna i: Fortroendevald i en ideell
forening

Verksamhetsplan och budget
Att ta fram en verksamhetsplan och budget kan vara svart innan man har bildat sin
forening och darfér kan man valja att 1dta kommande styrelse gora denna uppgift.
Det finns mer att lasa om detta i: Dags for ekonomi

Kalla till bildandemote
Man skickar ut en kallelse till de man vill ska vara med och bilda foreningen. En
kallelse ska innehalla syftet med motet, datum, tid och plats samt information om
vilka som ar inbjudna och hur man anmaler sig. Mer information: Dags for mote



Bildandemote
Det ar pa bildandemaotet som foreningen bildas och de fortroendevalda valjs enligt de
stadgar som foreningen antar pa bildandemotet.

Dagordning for bildandemaote kan se ut sahar:
Motet Oppnas

Val av motesordforande

Val av motessekreterare

Val av tva protokolljusterare

Godkannande av dagordningen

Beslut gallande bildande av foreningen

Beslut gallande foreningens namn

Beslut gallande foreningens stadgar
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Val av fortroendevalda, enligt stadgar, fram till forsta ordinarie &rsmotet
. Beslut gallande medlemsavgiften for innevarande eller nastkommande ar
11. Beslut gallande verksamhetsplan och budget
12. Motet avslutas

—
o

Nar ni har haft ert bildandemaote har ni bildat er forening!

Konstituerande mote

Nu ar det dags for den nyvalda styrelsen att ha sitt konstituerande mote. Pa detta mote
skall endast de som valts in i styrelsen delta, alltsa inga revisorer eller valberedare. Pa
motet fordelar man uppdragen inom styrelsen. Vilka uppdrag det ar star vanligtvis i
stadgarna. Har valjs aven firmatecknare, vars namn och personnummer ska framga.

Dagordning for konstituerande mate kan se ut sahar:
1. Motet oppnas

2. Val av motesordforande

3. Val av motessekreterare

4. Val av protokolljusterare

5. Konstituering av styrelsen

6. Val av firmatecknare enligt stadgar

7. Nasta mote

8. Motet avslutas

Styrelsemote

Nasta mote man har i foreningen ar vanligtvis ett styrelsemote. Den nya styrelsen
borjar da sitt arbete i foreningen. Oftast ar det foreningens sekreterare som skickar
kallelse, forbereder dagordning och skriver protokoll.



Registrera din forening

Organisationsnummer ansoker foreningen om pa blankett SKV 8400 hos Skatteverket
och pa blanketten framgar det vilka dokument de behover fa in fran er.

En ideell forening som anses vara allmannyttig ska deklarera sina inkomster och
utgifter varje ar. Uppgifterna redovisas till Skatteverket i en deklaration som heter
Inkomstdeklaration 3 (INK3). www.skatteverket.se

BankGiro eller PlusGiro kan man ansoka om pa banken nar foreningen har fatt sitt
organisationsnummer. Kostnaden for ett detta varierar fran bank till bank. Ni far
information fran banken om vilka dokument de behover fa in fran er.

Vill din forening ta del av de utbildningar och forméaner som finns for féreningar i
Malmo sa kan ni registrera er som Registrerad forening hos fritidsférvaltningen.

Las mer har: www.malmo.se/foreningar
Det ar fritidsforvaltningen ni kontaktar om ni har frdgor som ror bidrag och lokaler.

Arsmote

foreningens medlemmar

Styrelse Valberedning Revisor

Arsmote

Styrelsen kallar, enligt foreningens stadgar, till det forsta ordinarie rsmotet.
Dagordningen till &rsmotet ska finnas i foreningens stadgar. Nar ni haft ert arsmote
skall signerat och justerat arsmotesprotokoll skickas in till Fritidsforvaltningen inom
30 dagar om foreningen ar registrerad dar. I vart dokument Dags for drsmote finns en
checklista pa det ni behover veta for att kunna genomfora ett arsmote.

Medlemmar

Man behover ha ett medlemsregister och hantera personuppgifterna enligt lagen om
personuppgifter, GDPR. Detta kan ni lasa mer om i: Dags for ekonomi

Hur man far nya medlemmar till foreningen kan variera. Man kan na ut till manga via
sin hemsida, Facebook och andra sociala medier. Det finns aven foreningsmassor man
kan delta i.


http://www.skatteverket.se/
https://malmo.se/For-foreningar.html

Ordforklaring

Budget

En ekonomisk handlingsplan for foreningens inkomster och utgifter som man tar fram
for att lattare kunna planera ekonomin.

Dagordning

En lista over de arenden som ska tas upp pa ett mote och i vilken ordning de ska tas
upp.

Demokrati i forening

Foreningsdemokrati innebar att foreningens medlemmar styr foreningen genom
rostning.

Firmatecknare

Den person som ensam eller tillsammans med annan ar behorig att teckna foreningens
firma, t.ex. att betala rakningar eller inga avtal. Detta regleras i foreningens stadgar.
Fortroendevald

En person som pa ett arsmote far ett fortroendeuppdrag av foreningens medlemmar att
skota ett uppdrag i foreningen fram tills nasta arsmote.

Medlemsavgift

Den avgift som en person arligen betalar till foreningen for att vara medlem.
Motesordforande

Den person som har valts till att leda motet och som ska se till att dagordningen foljs.
Motessekreterare

En person som valjs for att skriva protokoll pa métet och sedan lamnar det till
protokolljusterarna och far det signerat.

Protokoll

En skriftlig redogorelse for ett mote. Detta skrivs oftast av foreningens sekreterare.
Protokolljusterare

Personer som kontrollerar sa att protokollets innehall stimmer 6verens med det som
beslutats pa motet. De ska signera protokollet sa att det tydligt framgar vem som har
justerat protokollet.

Stadgar

Foreningens regelverk med information om bland annat foreningens namn, &ndamal
och sate. Stadgar ar unika for foreningen och fungerar som foreningens lag.
Verksamhetsplan

En plan for vad foreningen ska arbeta med under det kommande verksamhetsaret. Den
faststalls av arsmotet.



Foreningspool Malmé

Foreningspool Malmo ar en verksamhet i samverkan med Malmo Ideella, Malmo
Idrottsforeningars Samorganisation - MISO och fritidsforvaltningen med stod av
Fritidsnamnden och ar framst till for den lilla foreningen utan anstalld personal.

www.foreningspoolmalmo.se

Foreningsutbildning for att fa mer kunskap
www.foreningspoolmalmo.se/foreningsutbildning

Dokument
Ni hittar manga anvandbara dokument som kan vara till stor hjélp for er forening i var
dokumentbank: www.foreningspoolmalmo.se/dokumentbank

Kontakta oss
info@foreningspoolmalmo.se
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