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Innehall - Dags for arsmote

Infor arsmotet

Checklista for allt som ska planeras och férberedas.
Som tex bokning av lokal, skicka kallelse och
sammanstélla drsmateshandlingar.

Under arsmétet

Dagordningen och protokollskrivning

Olika roller som tex justeringsman, motesordforande,
rostraknare

Efter arsmotet

Skriva och justera arsmétesprotokollet
Konstituerande mote

Var ska arsméteshandlingarna skickas in

Att tanka pa vid ett digitalt arsmote

Arsmétet - ett viktigt méte

Arsméten skall genomféras stadgeenligt korrekt
och i en demokratisk ordning.

Det finns en hel del att tdnka pa infor, under och
efter arsmotet!

Exempel pa ett korrekt arsmoéte &dr nar:

[V] alla medlemmar kallas och har samma ritt att delta
V] alla medlemmar har méjlighet att utdva inflytande
[ alla narvarande vet exakt vad som hander

M alla forslag behandlas demokratiskt

Féreningspoo! Maimé
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Infor arsmotet

[V] Styrelsens arbete
[Vl Revisorernas arbete

[V] Valberedningens arbete
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Under arsmotet

Det &r viktigt att alla kan folja med i vad som ségs
pa métet och att alla som vill far komma till tals.

8

Féreningspool Mamb

Arende vid arsmotet

Arenden vid arsmétet
Vid rsmitet skll foljande behandias och protokollforas:

1. Mtet for foreningens namn och organisationsnummer dppnas
2. Faststallande av rstlangd for motet (Nemn och eftemamn pd de som ér pa motet och vilka av dessa som har réstritt bifogas
protokollet som en bilaga)
3. Val av ordforande och sekreterare for motet.
4.Val av 2 protokolljusterare och 2 rstraknare.
5. Fréga om motet har utlysts pé it satt.
6. Faststallande av dagordning
7. &) Styrelser for det senaste
b) Styrelser (balans- o or det senaste

e Revnsoremas berslse over styrelsens forvaltning under det senaste verksamhetsaret och rakenskapsaret.

réga om ansvarsfrinet for styrelsen for den td revisionen avser. | detta val far inte styrelsen eller eventuella styrelseledamdter
som tidigare suttit i styrelsen for det verksamhetsar ansvarsfriheten avser rosta.
10. Faststéllande

11. Faststllande av verksamhetsplan samt behandiing av budget for det kommande verksamhetséret och rakenskapsare.
12. Behandiing av propositioner (styrelsens forslag) och i étt tid inkomna motioner (férslag frén medlemmarn).
13. Val av

a) foreningens ordforande for en tid av 1 &r

b) ledamter i styrelsen for en tid av 2 ar.

) Eventuellt 1-3 suppleanter i styrelsen med for dem faststlld turordning for en tid av 1 &r.

)12 revisorer samt eventuellt 1-2 suppleanter for en tid av 1 &r. | detta val fér inte den nyvalda styrelsens ledaméter det.

€) 1-3 ledamiter i valberedningen for en tid av 1 &r, av vilka en skall utses till sammankallande.
14. Motet avsiutas
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Nu ska vi skriva protokoll
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Mtets Gppnas

halsade alla valkomna och férklarade srsmotet oppnat.
‘Skriv Fornamn Efternamn pd den som dppnade motet

1. Faststallande av réstiangd for motet
Motet faststallde stlangden il ..... oster
Skriv antal medlemmar med nirvarorét, yttranderdtt och réstratt

2. Val av ordférande och sekreterare for métet
Motet valde il ordforande for motet
Motet valde il sekreterare f6r motet
‘Skriv Firnamn Efternamn pd de som vaides

3. Val av protokolljusterare och réstraknare
Motet valde och
som protokolljusterare

Motet valde.

som rostraknare
‘Skriv Firnamn Efternamn pd de som vaides

Féreningspoo! Maimé

4. Fraga om mitet har utlysts enligt stadgama

Skriv vad som beslutades, Ja eller Nej

5. Faststallande av dagordning

Exempel: Motet beslutade att godkanna dagordningen.

(eler)

Motet beslutade att godkinna dagordningen med tilléggi punkt 13,

6.2) Styrelsens verksamhetsberiittelse for det senaste verksamhetsiret

Exempel Toredrogs och lades
b) Styrelsens (balans-
rikenskapsaret

Exempel: Resultat- och balansrakning foredrogs och faststalldes.

7. Revisoremn: y forvaltning under

Irakenskaps

Exempel: Revisionsberattelsen foredrogs och lades tll handiingen
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8. Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen for den tid revisionen avser
Styrelsen bevijades ansvarsfrinet for
Skriv ér

9. Faststillande av medlemsavifter
Medlemsavgiften beslots vara oférandrad (....... kr/mediem) for ar

(eler)
Medlemsavgiften beslots att hojas fran ....... ki/mediem tll..._. kr/medlem och ar
10. Faststillande av verksamhetsplan och budget

Verksamhetsplan for ar

Budget for ar

faststalldes.
faststilldes.

11, Behandiing av styelsens fersag (propositioner) och it td nkomna forslag frén
medlemmamna (motioner)
a) Propositioner:

b) Motioner

Skriv vad som beslutades eller Inga motioner eller propositioner har inkommit.
12.Valav
a) ordfsrande for en tid av 1r
illordfsrande valdes
Skriv Fornamn Efternamn pd den som valdes till ordforande
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b) ledamter i styrelsen for en tid av 2 ar
Till ledaméter valdes

)3 suppleanter i styrelsen med for dem faststald trordning for en td av 1
Som suppleanter valdes .
Skriv Fornamn Efternamn pé de som valdes il suppleanter och ange turordning

)2 revisorer jamte 2 suppleanter for en tid av 1 &r
Som revisorer valdes
‘Som suppleanter valdes
Skriv Fornamn Efternamn pd de som valdes till revisorer och suppleanter

)3 ledamiter i valberedningen for en tid av 1 &r, av vilka en skall utses tll
sammankallande

Tilledamter valdes. .

Skriv Fornamn Efternamn pa de som valdes il valberedningen och ange vem

som ér sammankallande
13. Eventuellt 6vriga frigor som anmiilts under punkt 5

Motet avslutas
Ordforande tackade alla narvarande och forklarade arsmtet avslutat.
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Konstituerande mote

Konstituerande mte for
Organisationsnumer.
Datum, td och plats

(oreningens narn)

Néarande

(Formamn Eftemamn) (Fémamn Eftemamn)

kv alla ndrvarandes namn

1. Motet sppnas.

5. Konstituering av tyrelsen

Man vl personer il olika poster ofter Tex. v
vl av kassor. Skitv Fomamn och eftemamn pé den som vals.
Tillodforande valdes

o (av drsmote)
Tillvice ordforande valdes

Tillkassor valdes
Tillledamot valdes.
Tillledamot valdes.

Motet Gppredes av
Skriv Formamn Eftemamn ps den som ppnade motet

2. Val av ordfrande or
Tillordférande for métet valdes

3. Val av sekreterare for mitet

Tillsekreterare for metet valdes

4.Val v protokoljusterare

Man vale 1 pessoner som efter 0

6.
Man ska vala firatecknare fo foreningen. Ofa ar det kasséren och ordforande som r firmatecknare,
ellervar Detar viktigtatt man

P4 de somvalts har o

siaiver
tlsammans elle var for sig

ilfirmatecknare valdes

kv Fomamn

protokollet stammer
il justerare av protokolet valdes
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‘Siv om de tecknar freningen tlsammans ellr var for sig

ista mite
Styrlsen beslutade att nasta styrelsemote bir den
(datum,td och plats)

8. Wotet avslutas
Ordiorande tackade alla nénvarande och férkarade motet avslutal.
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Extra arsmote

Extra arsméte for
Organisationsnummer
Datum

Tid

Plats

Néirvarande:

(Fémamn Eftemamn) (Fémamn Eftemamn)

Skiiv alla narvarandes namn och eftemamn

1. Métet ppnas
Motet dppnades av

valkomna.

kv Fomamn Eftemann pd den som dppnade mdtet

som hillsade alla

2. Val av ordférande for métet
il ordférande for motet valdes
Skiiv Formamn Eftemamn pé den som valdes il ordférande for matet

3. Val av sekreterare for matet
il sekreterare valdes

4. Val av protokolljusterare
Till protokolusterare valdes

och
ke Fomamn Efteramn p3 de som valdes tl att ustera protokollet

I av réstraknare
Till straknare valdes

och
Skeiv Fomamn Efternamn pé de som valdes fl rostraknare

6. Faststllande av rostlangd
Rostlangden faststalldes till
Sk antalet

rostberiittigade medlemmar

7. Anledningen fér det extra arsmtet (skriv anledningen)

Ange besiut som fattades

kv Fomamn Eftemarn pa den som valdes il sekreterare for motet
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8
Motesordforande tackade alla narvarande och forklarade mitet
avslutat.
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Efter arsmotet
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V] Arsmétesprotokoll
V] Konstituerande méte

[v] Skicka in papper
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Att tanka pa vid ett digitalt arsmoéte
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‘ Vara andra utbildningar

Praktisk bokforing Protokollskrivning
Kassorskunskap Styrelsekunskap
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KURSUTVARDERING
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