o~

Styrelsekunskap

Féreningspool Malmé

Valkomna!

Katarina Olsson
katarina@foreningspoolmalmo.se

Féreningspool Mamb

2

Féreningspool Malmé

» RADGIVNING » UTBILDNING @

~

« Dags for stadgar
» Dags for arsmote
ya « Dags for ekonomi
» Dags for anstalld
» och manga fler...

i www.foreningspoolmalmo.se/dokumentbank
ATy Isi

Malmd ideella




Styrelsekunskap innehaller bland annat

Vad &r en ideell férening
+ Verksamhetsidé
Vardegrund
Ansvar
+  Arbetsgrupper
+ Stadgekunskap

Demokrati
+ Arsmotet
Férenin, gspool Maimd
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Foreningen
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Vad ar en ideell férening?
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Ideell forening

= Har ett allmannyttigt &@ndamal enligt sina
stadgar

= Bedriver en verksamhet i enlighet med sina
stadgar

= Ar 6ppen for alla

= Anvéander sina inkomster i den allmannyttiga
verksamheten (fullféljdskravet )

= Inte stddjer medlemmars och/eller andra
intressenters ekonomiska intressen




Féreningspool Maimé

Bilda forening — vad kravs och varfor?

= Stadgar
= Namn
= Styrelse

\9; Ansokan
t k * Skatteverket
? :#’ « Fritidsforvaltningen
Att bilda en ideell forening * Nationellt forbund
Foreningspool Mams + Paraplyorganisation

Féreningspool Mamb

Juridisk person — vad ar det for sorts person?

En juridisk person kan:

= &ga saker

= vara part i avtal

= vara part infor domstol

= vara medlem i annan ideell férening
= forsattas i konkurs
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"Varfor finns vi
till och for vem

finns vi till”

Féreningspool Mamb

Varfor bildades din forening?

O, il ocksa

vaca me'!
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Medlemmarna ar foreningen!

Féreningen bestéar av de fysiska personerna som
upptagits i foreningen som medlemmar.

Féreningspool Maimé
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Medlemmens rattigheter

= Att vara medlem ar frivilligt

= Som medlem har man rétt att delta i
foreningens aktiviteter

= Ratt till information

= Rétt att bli behandlad lika som alla andra

= Péakalla extra arsmote

= ROstratt

= Paverkansratt (motioner)

Féreningspool Mamb

11

Medlemmens skyldigheter

= Betala medlemsavgift

= Folja gemensamt fattade beslut

= Du maste vara medlem for att fa tavla for
foreningen

= Du maste f6lja angivna tavlingsregler

Féreningspool Mamb
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Féreningspool Maimé

Foreningen

Arsmbte

foreningens mediemmar

Styrelse Valberedning Revisor
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Vem bestammer i foreningen?

Arsmotet

Styrelsen
Sektioner/kommittéer/arbetsgrupper
Funktioné&rer/ledare

Anstéllda
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Valberedning

Valberedningen ett av de viktigaste uppdragen

man kan ha i en forening och valberedare tar fram
forslag pa lampliga kandidater till de val som ska
goras pa arsmotet.

Det &r viktigt att fa ihop ett starkt lag som
tillsammans kan arbeta for att forvalta och
utveckla foreningen.

Valberedningen foreslar inte sig sjélva.
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Styrelsens roll

FORVALTA

Féreningspool Maimé
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Attityder och instéllning

= Véga delegera ansvar

= Delegera enkla och roliga uppdrag
= Skapa delaktighet

= Ge feedback

= Aktivt och positivt ledarskap

Féreningspool Mamb
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Styrelsen

« Konstituera sig

 Folja upp arsmotets beslut, verksamhetsplan och
budget

« Verksamhetskalender / Arshjul

+ Delegering till arbetsgrupper

* Representation

+ Personalansvar
+ Kalla till arsmote
« Ta fram verksamhetsberattelse och arsredovisning

Féreningspool Mamb
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Styrelsen

ORDFORANDE SEKRETERARE

- Ledande - Dokumenterar
- Sammankallande - Arkiverar
- Overgripande - Kronologin i féreningen

- Delegerande

KASSOR

- Lopande bokforing
- Skatter & avgifter

- Rapporter

- - Redovisning

Féreningspool Malmé
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Arsbokslut
Utbildningar: Arsbokslut

Dagsiroars ot Innehaller verksamhetsberattelse,

Praktisk Bokforing . R . L

Kassorskunskap forvaltningsberattelse (balans-och resultatrakning)

Protokollskrivning

och tillaggsupplysningar i form av noter.

Féreningspool Mamb
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Verksamhetsplan och Budget

Verksamhetsplan

Utbildningar:

Dags for arsméte Verksamhetsplan &r en plan over vad féreningen ska
Praktisk Bokféring

Kassbrskunskap jobba med under det kommande aret, och innehaller

Protokollskrivning

uppsatta mal bade for verksamheterna och styrelsen.

Budget

Budgeten &r ett viktigt verktyg for att styra foreningens
ekonomi, det vill sdga stdmma av verkligt ekonomiskt
utfall med det planerade utfallet och darifran fatta
relevanta beslut.

Féreningspool Mamb
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Handlingsplaner

q = Vad ska goras?

= Vem ska gora?

, ’ = Nar ska det goras?

Hitta rétt kompetens och skapa engagemanget!

Féreningspool Maimé
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Handlingsplan
I S R SR
Féreningspoo! Maimé
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Stadgekunskap

Dags for stadgar!
Tips till saval nybildad
som etablerad forening

Féreningspoo! Maimé
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Stadgarna = avtalet mellan medlemmarna

« Mal och syfte
» Foreningens namn och ort
* Hur man blir medlem

* Hur man utesluter medlemmar
* Hur medlemsavgift faststélls

» Styrelse och revisorer

* Hur beslut ska fattas

« Arsmétets genomforande

* Hur man lagger ner féreningen
» Stadgeandringar

Féreningspool Maimé
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Foreningsdemokrati

Féreningspoo! Maimé
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Arsméte

Dags for arsmaote!
Tips och checklista till
foreningens arsmote

Féreningspoo! Maimé
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Arsmotets innehall

1. Faststllande av réstléngd for métet (vem som har réstréit).
2.Val av ordférande och sekreterare for mdtet

3. Val av protokollusterare och réstréknare.

4. Fraga om métet har utlysts pa rétt sitt.

5. Faststallande av dagordning

6.2) Styrelsens for det senaste
b) Styrelsens (balans- och for det senaste
7. Revisorernas beréittelse ver styrelsens forvaltning under det senaste verksamhets- /rakenskapsaret.
8. Fraga om ansvarsfrinet for styrelsen for den tid revisionen avser.

9. Faststallande av medlemsavgifter.
1 amt ing av budget for det kommande verksamhets-

. a
Jrékenskapsaret
11. Behandiing av styrelsens forslag ) och rétt tid inkomna férslag frén medlemmarna (motioner).

12. Val av

a) féreningens ordférande for entid av 1 .

b) halva antalet vriga ledaméter i styrelsen for en tid av 2 4.

©) 13 suppleanteri styrelsen med for dem faststalld turordning fér en tid av 1 ar.

d) 1-2 revisorer jamte 1-2 suppleanter for en tid av 1 r. | detta val far inte styrelsens ledaméter delta

€) 13 ledamdter i valberedningen fér en tid av 1 4r, av vilka en skall utses tll sammankallande.

13. Eventuellt vriga fragor som anmiilts under punkt 5. Beslut i fraga av strre ekonomisk eller annan avgrande
betydelse for foreningen eller medlemmarna far inte fattas om den inte varit med i kallelsen till motet.
Inget utdver det som finns i kallelsen far tas upp och beslutas p drsmétet.

Féreningspool Maimé
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Nu ska vi skriva protokoll

Féreningspoo! Maimé
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Extra arsmote

« VARFOR?

Féreningspoo! Maimé
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Extra arsmote

Forslag till Kallelse och dagordning Extra Arsmote

EXUU ATSMO® fOF oo (DrERIGENS R
Datum

T

Plas

Dagordning
1 Motet gppnas
2 Val av rdiorande for motet
3.Val av seeterare for motet
4.Valav protokoliusterare:
5.Val avrostaknare
6. Fasistalands av rostangd
2
Sio anlecingen for dot e drmster
8. otet avslutas

Féreningspool Malmo
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‘ Vara andra utbildningar

Praktisk bokforing Protokollskrivning
KassarSkUHSkap

www.foreningspoolmalmo.se/foreningsutbildning

Féreningspool Malmé
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KURSUTVARDERING

Féreningspool Malmé
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Katarina Olsson

katarina@foreningspoolmalmo.se

Féreningspool Maimo
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